FUNDACJA ,,POMOC POLAKOM NA WSCHODZIE”

ZAPYTANIE OFERTOWE

Organizacja letniego obozu jezykowego dla miodziezy polskiego pochodzenia
(oznaczenie sprawy: Z0/1/2019)

Zamawiajacy:  Fundacja ,,Pomoc Polakom na Wschodzie”, ul. Jazdéw 10A; 00-467 Warszawa
NIP: 5262149912, REGON: 010100610, strona internetowa: www.pol.org.pl
Godziny urzedowania: 08.00 — 16.00

Tryb udzielenia zaméwienia: postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w oparciu o przepisy art. 1380 Ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm.).

Informacje ogélne dotyczace postepowania:

2.1 W przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizowa¢ przedmiot zamoéwienia z udziatem Podwykonawcow, Zamawiajacy zada
wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktdrych wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom.

2.2 Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych. Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem formularza oferty
stanowigcym zatagcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

2.3 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga zorganizowania letniego obozu jezykowego dla mtodziezy polskiego pochodzenia z Biatorusi,
totwy, Kazachstanu i Rosji.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w zatgczniku nr 1 do Zapytania Ofertowego.

Termin wykonania zamdwienia:

Minimum 21 dni (20 noclegéw) w terminie od 13.07.2019 r. do 02.08.2019 r. przy zatozeniu, ze w dniach od 13.07.2019 r. do
26.07.2019 r. (14 dni, 13 noclegdw) ma miejsce obdz potgczony z naukg jezyka polskiego oraz zwiedzaniem Warszawy, natomiast w
terminie od 26.07.2019 r. do 02.08.2019 r. (7 dni, 7 noclegdw) ma miejsce zwiedzanie Krakowa i jego okolic, Zakopanego oraz
Woroctawia.

Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

5.1 Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania.

Z postepowania wyklucza sie:

5.1.1 Wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

5.1.2 Wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) o ktéorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 2503, art. 258 lub art. 270-309 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2204) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 .
o sporcie (t.j. Dz. U. 2 2018 r. poz. 1263),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

) skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym whbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

5.1.3 Wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spotce jawnej lub
partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktdrym mowa w pkt 5.1.2 powyzej;

5.1.4 Wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu
z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami
lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

5.1.5 Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit Zamawiajgcego w btad przy
przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu, lub ktéry zatait te
informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentéw;

5.1.6 Wykonawce, ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w btad Zamawiajacego,
mogace miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamodwienia;

5.1.7 Wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptyngé na czynnosci Zamawiajacego lub pozyskac informacje poufne,
mogace daé¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

5.1.8 Wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub ktérego pracownik, a takze osoba
wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o Swiadczenie ustug, brat udziat w
przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny
sposdb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

5.1.9 Wykonawce, ktéry z innymi Wykonawcami zawart porozumienie majace na celu zaktécenie konkurencji miedzy
Wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, co Zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych
srodkéw dowodowych;

5.1.10 Wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamodwienia
publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary (Dz. U. z 2019 r. poz. 628);



5.1.11 Wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie o zamdwienia
publiczne;
5.1.12 Wykonawce, ktdry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosc,

w szczegolnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie
wykonat zaméwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomocg stosownych srodkéw dowodowych.

5.2 Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

1)

Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej:

Wykonawca spetni warunek jesli wykaze, ze posiada aktualne uprawnienia do wykonywania dziatalnosci, o ktérej mowa
w art. 22 ustawy z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powigzanych ustugach turystycznych (t.j. Dz. U.
22019 r. poz. 548).

Sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Wykonawca spetni warunek jesli wykaze, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwiqzanej z przedmiotem zamdwienia tj. spetniajgcym wymogi Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i Finansow
zdnia 27 grudnia 2017 r. w sprawie minimalnej wysokosci sumy ubezpieczenia na rzecz podrdinych zwigzanej
z dziatalnoscig wykonywangq przez organizatoréw turystyki i przedsiebiorcow utatwiajgcych nabywanie powigzanych ustug
turystycznych (obowigzkowego ubezpieczenia na rzecz klientéow w zwiqgzku z dziatalnoscig wykonywanq przez
organizatorow turystyki i poSrednikow turystycznych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 2508) na kwote nie mniejszq niz
rownowartosc¢ 14 000,00 euro).

Zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a) doswiadczenie:
Wykonawca spetni warunek, jesli wykaze, ze w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, nalezycie wykonat nie mniej niz trzy (3) ustugi, z ktorych
kazda polegata na zorganizowaniu obozu jezykowego (nauka jezyka polskiego) dla grupy nie mniej niz 100 oséb (dla
kazdej ustugi) oraz o wartosci co najmniej 180 000,00 PLN brutto* dla kazdej ustugi.
* W przypadku podania kwot w walutach obcych Zamawiajgcy dokona ich przeliczenia wedtug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego (NBP)
z dnia opublikowania ogtoszenia o zamdwieniu na stronie internetowej Zamawiajgcego. Jezeli w dniu opublikowania ogfoszenia o zamdwieniu, NBP nie
opublikuje informacji o Srednim kursie walut, Zamawiajgcy dokona odpowiednich przeliczen wg sredniego kursu z pierwszego, kolejnego dnia, w ktérym
NBP opublikuje ww. informacje.

b) zdolnos$¢ techniczna:

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, iz bedzie dysponowat obiektem o standardzie nie gorszym niz hotelu co

najmniej dwugwiazdkowego, ktdrego standardy okresla ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz

ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikéw turystycznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 238) oraz rozporzqdzenie Ministra

Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktdrych sg

Swiadczone ustugi hotelarskie (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2166) przy czym obiekt nie musi by¢ hotelem w rozumieniu ww.

przepisow prawa i ktory to obiekt spetni wymagania Zamawiajgcego:

e obiekt znajdowac sie bedzie na terenie wojewddztwa mazowieckiego w bezposrednim sgsiedztwie lasu oraz rzeki lub
jeziora z dostepem do strzezonej plazy (max. odlegtos¢ od osrodka zaréwno do lasu jak i do jeziora lub rzeki - 500
metrow);

e pokoje 2, 3 — osobowe z petnym weztem sanitarnym w pokoju/dopuszcza sie mozliwos¢ zakwaterowania czesci
uczestnikéow w pokojach typu studio (dwa pokoje ze wspdlnym weztem sanitarnym);

e nieodpftatnie zapewnia posciel — oddzielng dla kazdego uczestnika;

e pokoje sq usytuowane w jednym kompleksie;

e pokoje wyposazone w szafy, potki i miejsca na bagaz dla kazdego mieszkarca;

o TV, Wi-Fi bez dodatkowych optat;

e obiekt z dostepem do terenu umoZliwiajgcego organizacje zaje¢ sportowych oraz wydzielonego miejsca do
rozpalenia ogniska;

® nie jest domkiem campingowym, namiotem, kwaterq prywatng;

e obiekt musi by¢ zabezpieczony w sposéb uniemozliwiajgcy wstep osobom obcym na jego teren (monitoring
i ogrodzenie);

® obiekt musi miec nieograniczony dostep do plazy strzezonej;

e w obiekcie muszq znajdowac sie sale konferencyjne lub inne pomieszczenia udostepniane na zajecia jezyka polskiego
(4 pomieszczenia) wyposazone w sprzet wykorzystywany w trakcie zaje¢ oraz wyswietlania filméw (tablica,
projektor, ekran). Jezeli obiekt nie posiada wymaganego wyposazenia, Wykonawca jest zobowigzany do jego
zapewnienia bez dodatkowych optat ze strony Zamawiajgcego;

e w przypadku gdy oferowany obiekt posiada basen kryty, wstep musi byc¢ bezptatny. Wszelkie koszty ponosi
Wykonawca.

c) potencjat kadrowy:

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, iz bedzie dysponowat nie mniej niz 4 lektorami jezyka polskiego

posiadajgcymi doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego.




5.3 W przypadku, gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o zamdwienie powyzsze warunki powinien spetni¢, co najmniej jeden
Wykonawca lub wszyscy Wykonawcy wspdlinie.

5.4 Poleganie na potencjale innych podmiotéw:
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw musi udowodni¢ Zamawiajagcemu, ze realizujgc
zamodwienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych
podmiotéow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia. Zobowigzanie winno
okreslac:
1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

2) spos6b wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu zamdwienia,

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia,

4) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu
dotyczacych doswiadczenia zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnosciach innych podmiotéw Zamawiajgcy zagda przedstawienia w odniesieniu do

tych podmiotow dokumentéw wymienionych w pkt 6.1 ppkt 2) Zapytania Ofertowego.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych zdolnosci, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli

podmioty te beda realizowaty ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

6. Wykaz wymaganych dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, spetnianie wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego oraz brak podstaw wykluczenia:
6.1 Dokumenty sktadane wraz z oferta:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do Zapytania
Ofertowego);

Jezeli Wykonawca powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania spetniania, w zakresie w jakim powotuje
sie na ich zasoby, warunkow udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu.

2) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego);

Jezeli Wykonawca powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
wykluczenia oraz spetniania, w zakresie w jakim powofuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu
zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu.

3) Aktualny (nie starszy niz 6 miesiecy od uptywu terminu sktadania ofert) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej (w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce), jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

4) Wykaz wykonanych ustug (w formie oryginatu, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do Zapytania Ofertowego) w okresie
ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane, oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o
ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane
(w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce), a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé¢ tych dokumentéw — oswiadczenie
Wykonawcy (w formie oryginatu).

W przypadku przedstawienia przez Wykonawce ustug obejmujgcych szerszy zakres niz wskazany w warunku zdolnosci,
Wykonawca powinien podaé catkowitg wartos¢ ustug oraz podac wartos¢ ustug w zakresie wymaganym warunkiem.

5) Opis S$rodkdw organizacyjno-technicznych oraz potencjatu kadrowego zastosowanych przez Wykonawce w celu
zapewnienia jakosci (w formie oryginatu, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 7 do Zapytania Ofertowego).

6) Dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng okreslong w pkt 5.2.2) Zapytania Ofertowego (w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce).

7) Aktualne zaswiadczenia o wpisie do rejestru organizatoréw i posrednikdéw turystycznych, lub wydruk komputerowy z
Centralnej Ewidencji Organizatoréw Turystyki i Posrednikéw Turystycznych, ze strony internetowej ministra wiasciwego
do spraw turystyki, zawierajgcy dane objete wpisem oraz date dokonania tego wydruku (w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce).

Wydruk ten moze by¢ dokonany przez marszatka wojewddztwa lub samodzielnie przez przedsiebiorce, ktérego dotyczy
wpis do Ewidencji.

8) Zobowigzanie do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamoéwienia przez
podmioty, ktére bedg udostepniaty Wykonawcy zasoby niezbedne do realizacji zamdwienia — zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w pkt 5.4 Zapytania Ofertowego (w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce).

9) Opis sposobu realizacji ustugi (w formie oryginatu) — szczegétowego programu na kazdy dzien pobytu.

10) Opis obiektu (w formie oryginatu), w ktdrym bedzie realizowana ustuga.

11) Opis proponowanych materiatéw edukacyjnych (w formie oryginatu).

12) Szczegdtowy kosztorys obejmujacy wszystkie koszty wchodzace w skfad przedmiotowego zamowienia (w formie
oryginatu).

6.2 Dokumenty sktadane przez podmioty zagraniczne:



7.

6.3

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu,
o ktéorym mowa w pkt 6.1.3) Zapytania Ofertowego sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktéorym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktdrej
dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentu, o ktdrym mowa w ppkt 1) powyzej Zapytania Ofertowego zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do
jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktdérej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu
na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspdlnej, przez kilku przedsiebiorcéw (konsorcjum) Iub przez spoétke

cywilng:

1) Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu, wymienione w pkt 6.1.2) i pkt 6.1.3)
Zapytania Ofertowego sktada kazdy z Wykonawcéw oddzielnie;

2) Oswiadczenia i dokumenty wymienione w pkt 6.1.1) i pkt 6.1.4)-12), formularz oferty oraz mapki wymienione w pkt
10.1.4) sg sktadane przez petnomocnika Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

3) Poza dokumentami wymienionymi w ppkt 1) i 2) Zapytania Ofertowego Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia winni zataczy¢ do oferty oryginat petnomocnictwa;

4) Wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia. Tres¢ petnomocnictwa
powinna doktadnie okresla¢ zakres umocowania. Dokument petnomocnictwa powinien zostac¢ podpisany przez wszystkich
Wykonawcdw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia, w tym Wykonawce petnomocnika. Podpisy muszg by¢
ztozone przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane
beda wytacznie z petnomocnikiem. Oferta musi byé podpisana w taki sposob, aby prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcow wystepujacych wspdlnie.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw,
a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami:

7.1

7.2

7.3
7.4

7.5
7.6

7.7

7.8

7.9

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, wezwania oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg w formie pisemnej lub drogg elektroniczng. Zamawiajacy zaleca, aby dokumenty byty
przekazywane w postaci zeskanowanych podpisanych dokumentdw, z zastrzezeniem pkt 7.3 Zapytania Ofertowego. W
przypadku wykorzystania drogi elektronicznej kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Domniemywa sie, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego drogga elektroniczna na adres Wykonawcy zostato mu doreczone
w sposob umozliwiajacy zapoznanie sie z trescig pisma.

Forma pisemna zastrzezona jest do ztozenia oferty wraz z zatagcznikami oraz petnomocnictwa.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego. Tre$¢ zapytan wraz
z wyjasnieniami Zamawiajacy bez ujawniania Zrédta zapytania udostepnia na swojej stronie internetowej. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo wnioskowania o przekazanie tresci zapytan w wersji elektronicznej, w formie edytowalnej, pocztg
email na adres: zamowienia@pol.org.pl.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwitocznie.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ Zapytania
Ofertowego. Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana stanie sie czescig Zapytania Ofertowego. Dokonana zmiana
tresci Zapytania Ofertowego zostanie udostepniona na stronie internetowej Zamawiajgcego. W przypadku rozbieznosci
pomiedzy trescig Zapytania Ofertowego a trescig udzielonych wyjasnien i zmian, jako obowigzujgca nalezy przyjac¢ tresé
informacji zawierajacej pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.

Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnienn czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego
zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci postepowania.

Korespondencje zwigzang z przedmiotowym postepowaniem, nalezy kierowa¢ na adres: Fundacja ,Pomoc Polakom na
Wschodzie”, ul. Jazdéw 10A, 00-467 Warszawa z dopiskiem Postepowanie ZO/1/2019 oraz na nastepujacy adres email:
zamowienia@pol.org.pl

Osobg upowazniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

Karolina Golubiewska, tel.: (22) 628 55 57; e-mail: zamowienia@pol.org.pl.

8. Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

9. Termin zwigzania ofertg:

Ustala sie, ze Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

10.

10.1

Opis sposobu przygotowania oferty:

Na oferte skiadaja sie:



10.2

10.3
10.4

10.5

10.6

10.7

10.8
10.9

10.10

10.11

10.12

1) Wypetniony i podpisany formularz oferty zgodny ze wzorem formularza oferty stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania
Ofertowego (w przypadku ztozenia oferty bez uzycia zataczonego formularza, ztozona oferta musi zawiera¢ wszelkie
informacje wymagane w Zapytaniu Ofertowym i wynikajace z zawartosci formularza oferty);

2) Oswiadczenia i dokumenty wskazane w pkt 6.1 Zapytania Ofertowego;

3) Petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej czynnosci nie wynika
z dokumentdéw rejestrowych zatgczonych do oferty, ztozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢
z oryginatem przez notariusza;

4) Mapki z potwierdzeniem odlegtosci oferowanego obiektu od strzezonej plazy i lasu.
Dokumenty sktadajace sie na oferte wymienione w pkt 10.1 Zapytania Ofertowego musza by¢ przedstawiane w formie
oryginatéw, z zastrzezeniem pkt 10.1 ppkt 3) Zapytania Ofertowego.
Oferte nalezy przygotowac¢ wedtug wymagan okreslonych w Zapytaniu Ofertowym.
Oferta musi byé ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, powinna by¢ podpisana przez osobe/y
upowazniong/e w dokumentach rejestrowych podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajagca odpowiednie
petnomocnictwo do dokonania niniejszej czynnosci prawnej udzielone przez osobe/y upowazniong/e do reprezentacji
podmiotu. Wszystkie zatgczniki do oferty, stanowigce oswiadczenia powinny by¢ rowniez podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela.
Oferta musi by¢ podpisana zgodnie z art. 78 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. 2018 r. poz. 1025),
czyli musi by¢ opatrzona wtasnorecznym podpisem Wykonawcy lub osoby przez niego upowaznionej. Podpis musi by¢
czytelny, pozwalajacy na identyfikacje osoby podpisujgcej oferte. Obok ztozonego nieczytelnego podpisu powinna by¢
przystawiona pieczatka zawierajgca imie i nazwisko osoby podpisujgcej oferte. W sytuacji, gdy Wykonawca nie posiada
pieczatki imiennej, powinien na dokumentach ztozy¢ witasnoreczny podpis, z ktérego jednoznacznie wynika brzmienie
nazwiska umozliwiajgce identyfikacje osoby sktadajacej podpis.

Zaleca sie, aby kazda zawierajaca jakgkolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana przez osobe uprawniong

do reprezentacji. Zaleca sie aby kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,

uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem itp. byty parafowane przez osobe uprawniong do reprezentacji.

Warunkiem uznania kopii za dokument jest umieszczenie na kazdej stronie kopii oswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem

i ztozenie podpisu osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem

rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

Zaleca sie ponumerowanie stron i ich spiecie w sposéb uniemozliwiajacy przypadkowe zdekompletowanie.

Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie (opakowaniu), uniemozliwiajgcym odczytanie zawartosci bez

uszkodzenia opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres

Zamawiajacego: ul. Jazdéw 10A, 00-467 Warszawa, oraz opisane: ,Oferta na organizacje letniego obozu jezykowego dla

mtodziezy polskiego pochodzenia”, Postepowanie: ZO/1/2019”, Nie otwiera¢ przed dniem 10.05.2019 r. godz. 10:00.

W przypadku nieprawidtowego zaadresowania koperty, Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za zte skierowanie

przesytki lub jej przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie wezmie udziatu w postepowaniu.

Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, moze zastrzec informacje, ktére stanowig tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca, sktadajgc oferte zobowigzany

jest wykazac wraz z przedstawieniem dowodow, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa i nie moga
by¢ udostepnianie.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, ktére Wykonawca pragnie zastrzec, powinny by¢ zataczone

do oferty w osobnym opakowaniu, w sposéb umozliwiajgcy tatwe od niej odtaczenie i opatrzone napisem: ,Informacje

stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa — nie udostepnia¢ innym uczestnikom postepowania”, z zachowaniem kolejnosci
numerowania stron oferty.

Uwagi dotyczace formy sktadanych dokumentoéw.

1) Wzory formularzy nalezy wypetni¢ scisle wedtug wskazéwek okreslonych w Zapytaniu Ofertowym. Zamawiajgcy
nie dopuszcza dokonywania w tresci zatgczonych formularzy jakichkolwiek zmian. W przypadku ztozenia przez
Wykonawce wtasnych formularzy ich tres¢ musi by¢ tozsama z trescig formularzy zataczonych do Formularza
Ofertowego.

2) Gdyztozonakopia dokumentu bedzie nieczytelnalub bedzie budzita watpliwos$é, co do jej prawdziwosci, Zamawiajagcy moze
zazadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu.

3) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Zamawiajacy moze zgdaé
od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie
przez Zamawiajacego dokumentow. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

4) Poswiadczenia za zgodno$é z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub
sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia albo podwykonawca, w
zakresie dokumentéw, ktdre kazdego z nich dotycza.

11. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

10.13

11.1

Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: ul. Jazdéw 10A, 00-467 Warszawa, w terminie do dnia: 10.05.2019 r. do
godz. 10:00.
Otwarcie ofert nie jest jawne.

12. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

121

Wykonawca okresli cene catkowitg oferty brutto dla przedmiotu zamodwienia, podajac jg w zapisie liczcbowym w formularzu
oferty, stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.



12.2  Cena winna obejmowac wszystkie koszty i optaty, jakie powstang w zwigzku z wykonaniem zamdwienia w odniesieniu do

warunkow i wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego w Zapytaniu Ofertowym.

12.3  Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia.

12.4  Cene oferty nalezy podaé¢ w PLN. Cena musi by¢ wyrazona w jednostkach nie mniejszych niz grosze (do dwdch miejsc po

przecinku).

13. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:
13.1  Kryteria oceny ofert:
1) cena-60%,
2)  wymagania dodatkowe — 40%.

13.2  Przy dokonywaniu oceny osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania postuzy sie nastepujgcymi wzorami:

przy kryterium cena: C=(Cn/ Co) x 60 pkt, gdzie:

C — przyznane punkty w kryterium cena;

Cn — najnizsza tqczna cena ofertowa (brutto) sposréd wszystkich waznych ofert;
Co —tqczna cena oferty ocenianej (brutto).

Oferta najkorzystniejsza, w tym kryterium, moze otrzymac¢ maksymalnie 60 punktow.

przy kryterium wymagania dodatkowe (W):

Wymagania dodatkowe Mozliwa do uzyskania liczba pkt.
Odlegtos¢ obiektu od rzeki lub jeziora — odlegtosé¢ mierzona bedzie trasg piesza wg ,Google maps” na stronie Do 250 m -5 pkt
internetowej: https://www.google.pl/maps od obiektu do czynnego wejscia na strzezong plaze. w1 0d 251 m—do 350 m — 2,5 pkt
Powyzej 350 m — 0 pkt
Organizacja 1 obozu — 2 pkt
Doswiadczenie w organizacji obozéw jezykowych (nauka jezyka polskiego) dla mtodziezy polonijnej w okresie Organizacja 2 obozoéw — 4 pkt
ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (informacje w tym zakresie nalezy przedtozy¢ zgodnie z W2 Organizacja 3 obozow — 6 pkt
zasadami okres$lonymi w pkt 6.1.4) Zapytania Ofertowego) Organizacja 4 obozéw — 8 pkt
Organizacja 5 lub wiecej obozéw — 10 pkt
Odlegtos¢ osrodka do lasu — odlegto$¢ mierzona bedzie trasg pieszg wg ,,Google maps” na stronie internetowej: Do 250 m -5 pkt
https://www.google.pl/maps od obiektu do czynnego wejscia do lasu. w3 0d 251 m —do 350 m — 2,5 pkt
Powyzej 350 m — 0 pkt
Opis sposobu realizacji ustugi - szczegdtowy program na kazdy dziers pobytu (w ramach oceny Zamawiajacy bedzie
brat .pold uwage 'naste;.)ujqce aspgkty prograr’r}ui atrak’c'yjnos'é, inln’owacyjnos'c', dostosowanie d’o‘wieku 'uclzestn‘ikév?/, Zamawiajacy przyzna od 0 do 10 pkt w oparciu o
stopien zaangazowania wszystkich uczestnikdw, réznorodno$¢ proponowanych aktywnosci, stopien wpisania . X
R 2 L . , w4 przedtozony przez Wykonawce opis sposobu
zaproponowanego programu w cel projektu, elastyczno$¢ programu np. w zaleznosci od panujacych warunkéw realizacii ustugi
atmosferycznych, stopien wpisania kultury, geografii i historii Polski w dodatkowe aktywnosci) ) g
Opis proponowanych materiatéw edukacyjnych (w ramach oceny Zamawiajacy bedzie brat pod uwage nastepujace
aspeth rrj?terialéw:A e’stetyke (w tym Awlykonania), innowgcyjno}s’(c’, dostosowefnie do wieku uczgstnikéw, Zamawiajacy przyzna od 0 do 10 pkt w oparciu o
atrakcyjnos¢ materiatéw dla  uczestnikédw, wykorzystanie réinych technik, w tym multimedidw, . .
. s .. . . . X L . . W5 przedtozony przez Wykonawce opis
przydatnos$é/mozliwos¢ korzystania z materiatéw po zakoriczeniu obozu, uwzglednienie w materiatach elementéw s .
L . proponowanych materiatéw edukacyjnych
kultury, geografii i historii Polski)

Liczba punktédw w tym kryterium bedzie liczona poprzez zsumowanie wszystkich sktadowych.

Przez wpisanie ,NIE” przez Wykonawce lub pozostawienie pustego miejsca w formularzu oferty, oferta otrzyma 0 punktéw

za odpowiadajace mu kryterium.

Oferta najkorzystniejsza, w tym kryterium, moze otrzymac maksymalnie 40 punktéw.

Sposdéb obliczenia ostatecznej oceny ofert: S=C+W, gdzie:

S —suma przyznanych punktow ze sktadowych bedgcych czqstkowymi kryteriami oceny ofert;

tacznie oferta najkorzystniejsza moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

13.3 W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatarh matematycznych bedg zaokraglane do dwdch miejsc po przecinku

lub z wiekszg doktadnoscia, jesli bedzie to konieczne.

13.4  Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w
Zapytaniu Ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

14. Informacja o formalnosciach po wyborze oferty:

14.1  Zamawiajacy zamiesci informacje o wynikach postepowania na swojej stronie internetowe;.

14.2  Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza o miejscu i terminie
zawarcia umowy.

14.3 Wykonawca zastrzega sobie mozliwos¢ zadania przedtozenia przez wybranego Wykonawce przed podpisaniem Umowy
dokumentow z ZUS i US.

14.4  Jezeli oferta Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamodwienia zostanie wybrana, Zamawiajacy przed

zawarciem umowy zastrzega sobie mozliwos¢ zadania przedtozenia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

15. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest wymagane przez Zamawiajacego.

16. Informacje dodatkowe.

16.1 Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli petnomocnictw, oswiadczen lub dokumentéw


https://www.google.pl/maps
https://www.google.pl/maps

17.

wymaganych przez Zamawiajacego, lub ztozyli petnomocnictwa, dokumenty i oswiadczenia zawierajace btedy, do ich uzupetnienia
lub wyjasnienia w okreslonym terminie.
16.2 W toku badanie i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.
16.3 Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, w sytuacji, gdy:
a) Nie odpowiada wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego w dokumentach wytworzonych w postepowaniu.
b) Zawiera razgco niska cene za realizacje przedmiotu zakupu.
c) Jest niewazna na gruncie obowigzujgcych przepisow prawa.
d) Wykonawca nie uzupetnit lub nie ztozyt wyjasnien dotyczacych jego oferty na wezwanie Zamawiajgcego.
16.4 Zamawiajacy moze uniewaznié¢ postepowanie, w sytuacji, gdy:
a) W postepowaniu nie zostata ztozona zadna wazna oferta.
b) Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jakg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.
c) Zamawiajacy nie uzyskat finansowania/dofinansowania niezbednego do realizacji przedmiotu zamdwienia.
16.5 Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia na kazdym etapie bez podania przyczyny. Wykonawcy
nie przystuguja zadne roszczenia finansowe w zwigzku z uniewaznieniem postepowania.
16.6 Ztozenie oferty nie moze by¢ traktowane jako przyrzeczenie zawarcia umowy.
16.7 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji handlowych w ramach przedmiotowego postepowania o
udzielenie zamdwienia.

Zataczniki sktadajgce sie na integralng cze$¢ Zapytania Ofertowego:

Zatacznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 2 — formularz oferty

Zatacznik nr 3 — oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania
Zatacznik nr 4 — oswiadczenie dotyczace spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 5 — wzdér umowy

Zatacznik nr 6 — wykaz ustug

Zatacznik nr 7 — opis Srodkéw organizacyjno-technicznych

Zatacznik nr 8 — klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Warszawa, dnia 29 kwietnia 2019 r.






